	案件移送单位

（个人）
	
	案件审查受理科室
	

	发案时间
	
	发案地点
	

	转交案件内容
	名称
	页数
	份数

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	证据材料情况
	

	案件审查受理（科室）
	签  字：

年     月      日

	 案件办理单位

 （支队）
	签  字：

年     月     日

	备 注
	


附件1： 鄂尔多斯市城市管理综合执法局案件受理转交表
附件2：    鄂尔多斯市城市管理综合执法局行政处罚

案件处理审批表

	案由
	
	案件来源
	

	行

政

相

对

人
	公民
	姓名
	
	性别
	
	年龄
	
	身份证号
	

	
	
	住址
	
	联系电话
	

	
	法人

或其他组织
	名称
	
	法定

代表人
	

	
	
	地址
	
	联系电话
	

	案

件

调

查

终

结

报

告


	调查时间：  年  月  日至   年  月  日

违法事实及证据：

处罚内容及依据：

处罚意见：（填写建议给予的处罚种类、程度）

承办人签字：

                                                年   月   日

	承办

机构

审核

意见
	签字：

年   月   日
	法制

机构

审核

意见
	签字：

年   月   日

	行政

机关

负责人审批

意见
	签字：

年   月   日
	会审

或会签意见
	

	备注
	


附件3：鄂尔多斯市城市管理综合执法局案件受理工作流程图


















附件4： 鄂尔多斯市城市管理综合执法局案件审查受理条件

为加强行政执法监督工作，提高行政处罚案件的办案效率，现将行政处罚案件分三类审查受理：①一般类②复杂类③特殊类。具体如下：

一、一般类

（一）针对未竣工验收投入使用、施工图未审图擅自施工、未办理施工许可证擅自施工等较容易识别和认定违法行为，可根据行业主管部门出具的认定意见结论直接受理，并依据有关规定尽快处罚。

（二）针对破坏市容环境卫生、市政设施、园林设施等违法行为，可根据行业主管部门出具的认定意见结论直接受理（注：要载明违法行为发生的具体时间、详细地点、施工单位、基本事实、现场图片、认定违反相关法律法规中具体条款等依据），并依据有关规定尽快处罚。

（三）针对生态环境管理方面社会生活噪声污染、建筑施工噪声污染、建筑施工扬尘污染、餐饮服务油烟污染、露天烧烤污染、城市焚烧沥青塑料垃圾等烟尘和恶臭污染、露天焚烧秸秆落叶等烟尘污染、燃放烟花爆竹等方面等较容易识别和认定的违法行为，可根据行业主管部门出具的认定意见结论直接受理（注：同时考虑案件的时效性等因素），并依据有关规定尽快处罚。

二、复杂类
（一）针对应招标未招标、投标弄虚作假、串标、不按中标通知书签订合同等违法行为，移交部门需提供下列关键性证据：
移交函中载明违法行为发生的时间、基本事实、认定违反相关法律法规中的具体条款等；

审计移送处理书、纪律检查意见书、评标报告、行业主管部门或法院认定意见；

3、根据实际违法情形提供其他相关证据材料。（如：不按中标通知书签订合同，还需提供与案件相关的中标通知书和签订的合同）

（二）针对挪用住宅专项维修资金、违规预售、一房二卖、中介机构代理销售不符合销售条件的房屋、擅自处分属于业主的物业共用部位的违法案件，移交部门需提供下列关键性证据：
行政处罚移送函。载明涉嫌违法项目名称、公司名称、违法行为发生的时间、基本事实、认定违反相关法律法规中的具体条款等；

2、需要行业主管部门提供预售许可证办理情况的说明及售房合同和收据；开发商代收两供基金收据及明细；买卖方合同及收据；需要提供中介服务合同及不符合销售条件房屋的认定依据；占用部位示意图，加盖公章、用阴影部分标清占用部位；

3、其他有关证明违法事实的证据材料。

三、特殊类

（一）针对违法转包、发包、分包、挂靠等违法行为，移交部门需提供下列关键性证据，执法支队需现场调查：

1、移交函中载明违法行为发生的时间、基本事实、认定违反相关法律法规中的具体条款等；

2、按照《建筑工程施工发包与承包违法行为认定查处管理办法》中所列情形提供相应的证据材料；

3、提供与案件相关的中标通知书和项目合同协议部分；

4、竣工验收备案表或竣工验收报告；

5、其他有关证明违法事实的证据材料。

（二）针对工程质量、工程安全生产、工程造价、工程勘察设计、工程监理、人员资质、建筑节能等违法行为，移交部门需提供下列关键性证据，执法支队需现场调查：
1、移交函中载明违法行为发生的时间、基本事实、认定违反相关法律法规中的具体条款等；

2、提供与案件相关的必要的技术检验检测报告或有资质的第三方鉴定机构出具的鉴定报告；

3、提供与案件相关的中标通知书和项目合同协议部分；

4、竣工验收备案表或竣工验收报告；

5、监管现场发现违法行为的监督记录与影像资料；
6、其他有关证明违法事实的证据材料。
案件移送单位





发函移送（附主要证据）








公民、法人、其他组织








政


策


法


规


科


函


告


处


罚


结


果








举报、投诉





信访科告知举报投诉人提供客观真实的投诉举报材料及证据的合理建议





证据不足退回补充调查





信访科





综合执法局


（办公室）





信访科回复举报投诉人





经分管领导批示后转办





业务科室





根据证据作出是否受理决定





受理





不予受理





转支队进行立案、调查询问、告知





政策法规科合法性审查





不属于职能范围内的





证据不足无法认定违法事实





作出处罚决定、执行





结案





告知案件移送单位


不予受理的原因





归档
















